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WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

Gdansk, 25.09.2026
ISTOTNE WARUNKI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 5/Z20/2026/RB
Stworzenie oferty kulturalnej

w ramach projektu pn.

,Odbudowa zabytkowej siedziby Centrum Caritas im. Sw. Matki Teresy z Kalkuty w Krzywym
Kole” (FEPM.06.10.00-22-0038/23). Projekt jest wspdtfinansowany z programu Fundusze
Europejskie dla Pomorza na lata 2021-2027, Dziatanie 6.10. Infrastruktura kultury.

. ZAMAWIAJACY:

Nazwa i adres: Caritas Archidiecezji Gdanskiej Al. Niepodlegtosci 778, 81-805 Sopot

Telefon: +48 795 419 671
e-mail: rbukowski@caritas.gda.pl

NIP: 9570657546
REGON: 190506545

Tytut projektu: ,Odbudowa zabytkowej siedziby Centrum Caritas im. Sw. Matki Teresy z
Kalkuty w Krzywym Kole”

Numer projektu: (FEPM.06.10.00-22-0038/23).

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1.

oo

Zapytanie ofertowe dotyczgce wyboru Wykonawcy prowadzone jest z zastosowaniem
zasad obowigzujgcych dla zamowienia realizowanego w ramach projektu pn. ,Odbudowa
zabytkowej siedziby Centrum Caritas im. Sw. Matki Teresy z Kalkuty w Krzywym Kole”,
wspoffinansowanego ze sSrodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Projekt realizowany jest w ramach Poddziatania 06.10. Infrastruktura kultury. Fundusze
Europejskie dla Pomorza 2021-2027.

Zapytanie ofertowe dotyczgce wyboru Wykonawcy prowadzone jest z zastosowaniem
rozeznania rynku dla zamdéwienia realizowanego w ramach projektéw dofinansowanych
ze zrodet zewnetrznych, ktorego wartos¢ netto nie przekracza kwoty 80 000 zt.
Szacunkowa wartos¢ zamdwienia wynosi 46 000 zt netto i nie przekracza progu unijnego
na ustugi, ani progu wymagajgcego zastosowania zasady konkurencyjnosci.

Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.

Rodzaj zamdwienia: ustugi.

Publikacja zapytania ofertowego: strona zamawiajgcego www.caritas.gda.pl

lll. INFORMACJE O OGLOSZENIU:
Termin sktadania ofert:
Oferty nalezy skfadac do dnia 06.10.2026 do godziny 15:00.
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Oferta powinna by¢ ztozona w formie pisemnej, za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie
w siedzibie Zamawiajgcego: Caritas Archidiecezji Gdanskiej, Al. Niepodlegtosci 778, 81-805
Sopot. Biuro czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-16.00 lub wystana mailem na
adres: rbukowski@caritas.gda.pl. Na ofercie (opis koperty lub maila) nalezy zamiesci¢ dopisek:
Oferta do Zapytania ofertowego nr 5/Z0/2026/RB, Nie otwieraé¢ przed 06.10.2026, godz.
15:00.

W przypadku ofert skladanych pisemnie, za posrednictwem poczty, kuriera, mailem lub
osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, liczy sie data wptyniecia oferty do Zamawiajgcego, a nie
data stempla pocztowego. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie w siedzibie Zamawiajgcego.

Ogtoszenie o wyborze Wykonawcy zostanie niezwiocznie podane do wiadomosci. Wybrany
Wykonawca zostanie poinformowany o wyborze oferty mailowo lub telefonicznie. Ogtoszenie o
wyborze Wykonawcy pojawi sie na stronie internetowej Zamawiajgcego - www.caritas.gda.pl

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert zawierajgcych razgco niskg cene,
odbiegajgcg od innych ofert, moggcg sugerowac nizszg jakosé przedmiotu zamdwienia.

Dane osoby do kontaktu w sprawie ogtoszenia:

Radostaw Bukowski, tel. +48 795 419 671, e-mail: rbukowski@caritas.gda.pl

Wszelkich informacji i odpowiedzi na pytania udziela sie jedynie za posrednictwem strony
internetowej Zamawiajgcego. W celu umowienia sie na wizje lokalng nalezy kontaktowac sie z
osobg wskazang do kontaktu telefonicznie lub mailowo.

Skrécony opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest Stworzenie oferty kulturalnej obejmujgcej przygotowanie i
uruchomienie strony internetowej poswieconej architekturze i budowie doméw podcieniowych,
stworzenie filmu dotyczgcego architektury i historii doméw podcieniowych oraz wykonanie i
montaz tablicy z kodem QR, stanowigcym odnosnik do strony internetowej i filmu. Zlecenie
dotyczy budynku potoznego w Krzywym Kole, pod adresem Krzywe Koto 36, 83-022 Krzywe
Kofo i zwigzane jest z realizacjg projektu pt. ,Odbudowa zabytkowej siedziby Centrum Caritas
im. Sw. Matki Teresy z Kalkuty w Krzywym Kole” (FEPM.06.10.00-22-0038/23). Projekt jest
wspoffinansowany z programu Fundusze Europejskie dla Pomorza na lata 2021-2027, Dziatanie
6.10. Infrastruktura kultury.

Kategoria ogtoszenia:

Ustugi

Miejsce realizacji zamoéwienia:

Wojewddztwo: pomorskie, Miejscowos$¢: Krzywe Koto, gmina Suchy Dagb.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Cel zamoéwienia:
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Celem niniejszego zamowienia jest dokonanie wyboru, zgodnie z rozeznaniem rynku, najlepszej
oferty na realizacje ustugi stworzenia oferty kulturalnej w ramach projektu ,Odbudowa
zabytkowej siedziby Centrum Caritas im. Sw. Matki Teresy z Kalkuty w Krzywym Kole”
(FEPM.06.10.00-22-0038/23).

Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest Stworzenie oferty kulturalnej obejmujgcej przygotowanie i
uruchomienie strony internetowej poswieconej architekturze i budowie doméw podcieniowych,
stworzenie filmu dotyczgcego architektury i historii doméw podcieniowych oraz wykonanie i
montaz tablicy z kodem QR, stanowigcym odnosnik do strony internetowej i filmu. Zlecenie
dotyczy budynku potoznego w Krzywym Kole, pod adresem Krzywe Koto 36, 83-022 Krzywe
Kofo i zwigzane jest z realizacjg projektu pt. ,Odbudowa zabytkowej siedziby Centrum Caritas
im. Sw. Matki Teresy z Kalkuty w Krzywym Kole” (FEPM.06.10.00-22-0038/23). Projekt jest
wspoffinansowany z programu Fundusze Europejskie dla Pomorza na lata 2021-2027, Dziatanie
6.10. Infrastruktura kultury.

Przedmiot zamowienia skfada sie z jednej czesci, obejmujgcej wykonanie catego zakresu ustug,
opisanego w specyfikaciji.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia, zakres oraz wymagania jakosciowe odnoszgce sie
do elementéw skfadajgcych sie na przedmiot zamowienia okreslone zostaty w specyfikaciji
stanowigcej zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego (Zatgcznik nr 5).

Wymagane parametry techniczne:

Szczegdtowy opis przedmiotu zamédwienia, zakres oraz wymagania jakosciowe i parametry
technicznej odnoszgce sie elementow sktadajgcych sie na przedmiot zamdwienia okreslone
zostaty w zatgcznikach do niniejszego zapytania ofertowego.

Warunki wspoélne dla wszystkich czesci zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowe opracowanie koncepcji, wykonanie,
wdrozenie i przekazanie Zamawiajgcemu strony internetowej, filmu oraz tablicy z kodem
QR wraz z prawami do ich nieograniczonego wykorzystywania w dziatalnosci
informacyjnej, edukacyjnej, kulturalnej i promocyjnej oraz na kazdym polu
eksploatacyjnym.

2. Wykonawca odpowiada za warstwe merytoryczng, redakcyjng, graficzng, techniczng i
produkcyjng, a takze za pozyskanie niezbednych licencji, zgdd oraz materiatéw, ktérych
nie dostarczy Zamawiajgcy.

3. Rezultaty muszg by¢ dostosowane do odbiorcow w réznym wieku, w tym osob z
niepetnosprawnosciami, turystéw, mieszkancow, grup szkolnych, badaczy i mitosnikow
dziedzictwa kulturowego.

4. Tresci nalezy opracowacC jezykiem zrozumiatym, bez uproszczen prowadzgcych do
btedow merytorycznych. Informacje historyczne i architektoniczne wymagajg weryfikacji
przez osobe posiadajgcg udokumentowang wiedze o historii lub architekturze doméw
podcieniowych.

5. Wszystkie elementy przedmiotu zamowienia muszg posiada¢ parametry techniczne nie
gorsze niz wskazano w dokumentach opisujgcych przedmiot zaméwienia.
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6. Dostarczone elementy zamoéwienia powinny by¢ kompletne, a wiec w petni zgodne z
opisem zawartym w specyfikacji.

7. W przypadku nieokreslonych elementéw nalezy wystapi¢ z zapytaniem do Inwestora
celem doprecyzowania.

8. Przedmiot zamdwienia dotyczy zabytkowego budynku podcieniowego Centrum
Pomocowego Caritas, im. sw. Matki Teresy z Kalkuty, Krzywe Koto 36, 83-022 Krzywe
Koto, gmina Suchy Dab.

9. Przedmiot zamowienia powinien spetnia¢ wymagania techniczne i ilosciowe okreslone w
opisie przedmiotu zamowienia i zatgcznikach do niniejszego zapytania. Wskazane
parametry techniczne i funkcjonalne nalezy traktowac jako wymagania minimalne.

10.Wszelkie materiaty i kolorystyka, ktore nie zostaty ustalone w specyfikacji zamowienia
beda ustalane z Zamawiajgcym.

11.Wykonawca zapewni gwarancje/rekojmie na dostarczony przedmiot zamdéwienia, nie
krotszg niz 3 lata (36 miesiecy) liczac od dnia podpisania koncowego protokotu odbioru
bez uwag. Okres gwarancji/rekojmi jest punktowany w ramach kryterium oceny ofert.

12.W celu prawidtiowego sporzgdzenia oferty wymaga sie, aby Wykonawca dokonat wizji
lokalnej obiektu. Wizja lokalna ma charakter obligatoryjny, wynika z koniecznosci
poznania zakresu, miejsca oraz warunkow realizacji zamowienia. Przedstawiciel
Oferenta indywidualnie na wiasny koszt i ryzyko przeprowadzi wizje lokalng zwigzang z
przedmiotem zamowienia. Przeprowadzenie wizji lokalnej jest niezbedne w celu
wiasciwego oszacowania wartosci oferty i weryfikacji rzeczywistego zakresu zaméwienia
oraz miejsca ktérego ono dotyczy. W trakcie wizji lokalnej zostanie spisana notatka
stuzbowa przez przedstawiciela Zamawiajgcego, w ktorej zostang odnotowane: dane
uczestnikdw oraz data przeprowadzenia wizji lokalnej. Wszelkie biezgce wyjasnienia
udzielone przez przedstawiciela Zamawiajgcego w czasie wizji lokalnej nie stanowig
oficjalnego kanatu komunikacji i nie mogg by¢ podstawg ewentualnych roszczen
Oferentéw. Przeprowadzenie wizji lokalnej jest warunkiem koniecznych do udziatu w
niniejszym zapytaniu ofertowym. Brak wizji lokalnej oznacza podstawe do odrzucenia
oferty. Wizji lokalnej mozna dokona¢ w miejscu realizacji zamowienia w dni robocze w
godz. 9.00 do 15.00, po uprzednim zgtoszeniu checi udziatu w wizji na adres e-mail:
rbukowski@caritas.gda.pl lub telefonicznie oraz po uzgodnieniu telefonicznym pod
numerem: 795 419 671 doktadnego terminu wizji lokalnej. Zgtoszenia bedg przyjmowane
przez Zamawiajgcego najpdzniej na 1 dzien roboczy przed uptywem terminu skfadania
ofert, tj. do 05.10.2026.

13.Wraz z dostarczonymi elementami zamodwienia Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢
wszystkie niezbedne dokumenty dopuszczajgce do ich wiasciwego odbioru i
wykorzystania zgodnie z aktualnym stanem prawnym.

14.Pfatnos¢ za wykonanie przedmiotu zamodwienia realizowana bedzie jednorazowo po
catkowitym wykonaniu i odbiorze przedmiotu zamdwienia.

15.Wykonawca zapewni gwarancje na minimum 36 miesiecy liczone od dnia dostarczenia
prawidlowo wystawionej faktury VAT po dokonaniu odbioru. Okres gwarancji jest
punktowany w ramach kryterium oceny ofert.

16.Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody wynikle podczas realizacji
zamowienia.

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027
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17.Za jakos¢ wykonywanych i dostarczonych materiatbw odpowiedzialny bedzie
Wykonawca.

18.Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu, przy odbiorze koncowym
gwarancji oraz zapewnienia cesji wszelkich wymaganych praw zwigzanych z
zamowieniem.

19.Przedmiot zamdéwienia musi uwzgledniaé wymagania w zakresie dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami.

20.W przypadku, gdy w opisie lub w wymogach podano do zastosowania nazwy ze
wskazaniem okreslonego wyrobu, zrodta, znakoéw towarowych, patentow lub
specyficznego pochodzenia, mogg by¢ one zastgpione rozwigzaniami réwnowaznymi.
Przez oferte rownowazng nalezy rozumieC takg, ktéra przedstawia opis przedmiotu
zamowienia o takich samych lub lepszych parametrach technicznych, jakosciowych,
funkcjonalnych i uzytkowych, spetniajgcych minimalne parametry techniczne okreslone
przez Zamawiajgcego, lecz oznaczong innym znakiem towarowym, patentem lub
pochodzeniem.

21.Rozwigzania réwnowazne sg dopuszczalne, jezeli zapewniajg co najmniej takg samg
trwatos¢, funkcjonalnos¢, dostepnos¢, bezpieczenstwo | jakos¢ oraz zostang
zaakceptowane przez Zamawiajgcego.

22.Przed rozpoczeciem prac Wykonawca przeprowadzi spotkanie otwierajgce i przedstawi
harmonogram obejmujgcy badania, koncepcje, produkcje, testy, korekty, publikacje i
odbior.

23.Wykonawca zastosuje aktualne oznaczenia programu Fundusze Europejskie dla
Pomorza 2021-2027, logotypy i informacje o wspoffinansowaniu zgodnie z materiatami
przekazanymi przez Zamawiajgcego i aktualnymi zasadami komunikacji Funduszy
Europejskich.

24 |dentyfikacja wizualna strony, filmu i tablicy ma by¢ stonowana, wspétczesna i
podporzgdkowana prezentacji zabytku. Niedopuszczalne sg efekty utrudniajgce odbior
tresci, agresywne animacje, automatycznie uruchamiany dzwiek lub stylistyka imitujgca
historyczne formy bez uzasadnienia.

25.Wszystkie informacje, nazwy wtasne, daty, podpisy fotografii i transkrypcje wymagajg
korekty jezykowej.

26. Materiaty powstate w ramach zamdwienia muszg by¢ wolne od reklam, znakoéw wodnych
Wykonawcy i linkdw do ptatnych ustug podmiotdw trzecich, ktdrych wygasniecie mogtoby
ograniczy¢ dziatanie rezultatow.

Kod CPV wraz z nazwa:

72413000-8 - Ustugi w zakresie projektowania stron WWW
92111250-9 - Produkcja filmow informacyjnych
79822500-7 - Ustugi projektow graficznych

31523200-0 - Trwate znaki informacyjne

34928470-3 - Elementy oznakowania

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027
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Harmonogram realizacji zamoéwienia (termin realizacji umowy):

Przewidywany termin zawarcia umowy — pazdziernik 2026. Zamawiajgcy wymaga, aby
przedmiot zamowienia zostat zrealizowany i przekazany w terminie maksymalnie do 10 tygodni
od dnia podpisania umowy. Termin realizacji jest jednym z kryteriow punktowanych w ramach
niniejszego zapytania ofertowego.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Sposéb przygotowania oferty:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie oferenci, ktérzy spetniajg warunki okreslone w
niniejszym zapytaniu. Oferent zobowigzany jest zapozna¢ sie doktadnie z informacjami
zawartymi w Zapytaniu ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
tym dokumencie.

1. Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu, ktérego wzoér okresla Zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami do oferty, ujetymi w opisie
Zapytania ofertowego. Oferty nadestane w innej formie bedg odrzucane z przyczyn
formalnych. Jezeli oferta bedzie zawierata braki lub niescistosci Oferent zostanie
poproszony o uzupetnienie brakdéw i wyjasnienie niescistosci.

2. Oferta powinna zawiera¢ co najmniej nastepujgce elementy:

e petne dane identyfikujgce oferenta;

e date sporzagdzenia oferty oraz jej termin wazno$ci;

e odniesienie sie do wszystkich kryteriow oceny wskazanych w zapytaniu
ofertowym;

e fgczng cene brutto, z wyszczegodlnieniem jej skladowych, tzn. ceny netto i
podatku VAT za realizacje catosci zamdwienia oraz poszczegolnych jego
elementow. Cena powinna by¢é wyrazona w jednostkach pienieznych
(ztotéwkach), z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku;

e dane osoby do kontaktu: imie i nazwisko, nr telefonu, adres poczty
elektronicznej;

e podpis osoby upowaznionej do ztozenia oferty, zgodnie z reprezentacjg
wynikajgcg z wilasciwego rejestru lub na podstawie udzielonego
petnomocnictwa (przy czym petnomocnictwo musi zostaé zatgczone do
oferty).

3. Na oferte skfadajg sie nastepujgce dokumenty:

e wypetniony formularz ofertowy — Zatgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego,

e oswiadczenie o braku powigzah kapitatowych Ilub osobowych oraz braku
powigzan z FR i RB — Zatgcznik Nr 2 do Zapytania ofertowego,

e wykaz dodwiadczenia w realizacji minimum 1 zlecenia o podobnym charakterze
(strona www/film) o wartosci brutto nie mniejszej niz 20 000,00 zt (Zatgcznik nr
3 do Zapytania ofertowego),

e podpisana klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
(Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego)

e wycena poszczegolnych elementéw zamowienia (Zatgcznik nr 6).

e aktualny wydruk z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidenciji dziatalnosci gospodarczej RP.
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e petnomocnictwo/umocowanie prawne dla osoby podpisujgcej oferte (jesli
dotyczy).

4. Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte, ktéra powinna obejmowacC catos¢
zamowienia. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

5. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim,
W Sposob trwaty.

6. Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byla ponumerowana kolejnymi
numerami, a cata oferta wraz z zatgcznikami byta w trwaty sposéb ze sobg
potgczona, uniemozliwiajgc jej samoistng dekompletacje.

7. Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposob i
parafowane przez osobe/ osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

8. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie =z reprezentacja wynikajagcg z wiasciwego rejestru
(KRS/CEIDG) Ilub na podstawie udzielonego petnomocnictwa (przy czym
pethomocnictwo musi zostac¢ zatgczone do oferty),

9. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac¢ sie o udzielenie zamowienia. Wykonawcy
wystepujgcy wspolnie ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg z
Wykonawcg wystepujgcym jako petnomocnik pozostatych. Petnomocnictwo nalezy
dotgczyc¢ do oferty.

10.Wszelkie kopie dokumentow, stanowigce zatgczniki do Oferty powinny zostaé
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej stronie dokumentu. Przez kopie
potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem nalezy rozumie¢ kopie dokumentu
opatrzong klauzulg ,za zgodnos¢ z oryginatem”, datg i podpisem osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy lub dokument podpisany
elektronicznym podpisem kwalifikowanym.

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci:

Oferent w zwigzku z przedmiotem zamowienia powinien posiada¢ uprawnienia do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich
uprawnien.

Warunek uznany zostanie za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy stosowne oswiadczenie w
przedmiotowym zakresie zawarte w tresci formularza oferty - Zatgcznik nr 1. Formularz
ofertowy.

Wiedza i doswiadczenie:

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest wykazanie, ze oferent zrealizowat w okresie 5 lat
poprzedzajgcych ztozenie oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, co najmniej 1 zamoOwienia w zakresie oferty kulturalnej (strona www/film) o warto$ci
brutto nie mniejszej niz 20 000,00 zt kazde.

Jako potwierdzenie spetnienia warunku oferent przedtozy wraz z ofertg nastepujgce dokumenty:
a) wykaz co najmniej 1 dotychczas zrealizowanego zamodwienia w zakresie realizacji oferty
kulturalnej (strona www/film) o wartosci brutto nie mniejszej niz 20 000,00 zt kazde. Wykaz
powinien zawieraC: nazwe kontrahenta, nazwe przedmiotu zamowienia, wartos¢ zamowienia i
termin realizacji zamowienia - Zatgcznik nr 3. Wykaz doswiadczenia Wykonawcy.
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b) kopie dokumentéw potwierdzajgcych nalezytg realizacje zaméwienia — dla kazdego
zrealizowanego zamowienia ze wskazanych w wykazie zamowien nalezy przedstawic¢
referencje potwierdzajgce prawidtowg realizacje zamdwienia.

Potencjat techniczny:

Oferent w zwigzku z przedmiotem i zakresem zamdwienia powinien dysponowac¢ stosownym
potencjatem technicznym do realizacji zamdwienia.

Warunek uznany zostanie za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy stosowne oswiadczenie w
przedmiotowym zakresie zawarte w tresci formularza oferty - Zatgcznik nr 1. Formularz
ofertowy.

Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia:

Oferent w zwigzku z przedmiotem i zakresem zamdwienia powinien dysponowac stosownym
potencjatem osobowym niezbednym do realizacji zamdéwienia.

Warunek uznany zostanie za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy stosowne oswiadczenie w
przedmiotowym zakresie zawarte w tresci formularza oferty - Zatgcznik nr 1. Formularz
ofertowy.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa:

Oferent w 2zwigzku z przedmiotem i zakresem zamdwienia powinien by¢ w sytuacji
ekonomicznej i finansowej pozwalajgcej na realizacje zaméwienia. Warunek uznany zostanie za
spetniony, jezeli Wykonawca ztozy stosowne oswiadczenie w przedmiotowym zakresie zawarte
w tresci formularza oferty - Zatgcznik nr 1. Formularz ofertowy.

Dodatkowe warunki:

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czesciowych. Oferent
zobowigzany jest ztozy¢ oferte na cato$¢ zamdwienia.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajgcy przewiduje realizacje zamowien uzupetniajgcych.

4. Oferent nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym, zgodnie
z trescig oswiadczenia zawartego w Zatgczniku nr 2 Oswiadczenie wykonawcy.

5. Zitozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem tresci i warunkéw zapytania
ofertowego.

6. Cena ofertowa z zapytania ofertowego stanowi wartos¢ umowy. Cena ma charakter
ryczattowy i powinna obejmowacC wszystkie koszty, bez ktorych wykonanie
zamodwienia bytoby niemozliwe, tj. wszelkie prace przygotowawcze, koszty
dostarczenia i montazu, wszystkie podatki i opfaty, oraz wszystkie inne, nie
wymienione wyzej koszty, ktére mogag wystgpi¢ w zwigzku z realizacjg zamdwienia,
ktérego dotyczy zapytanie ofertowe.

7. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia Wykonawcy zaliczek na poczet
realizacji przedmiotu zamowienia.

8. Okres waznosci oferty wynosi 30 dni liczgc od daty zakohczenia terminu sktadania
ofert.

9. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10.Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a) Wykonawca nie wykazat spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu;
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b) tre$¢ oferty nie odpowiada wymogom ogtoszenia, a w szczegdlnosci nie
odpowiada specyfikacji zamowienia okreslonej w Opisie przedmiotu
zamowienia;

c) oferta stanowi naruszenie uczciwej konkurencji.

11.Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania, a takze jego
odwotania oraz zakonczenia postepowania bez wyboru ofert na kazdym jego etapie,
a Wykonawca oswiadcza, ze nie bedzie to stanowi¢ podstawy do dochodzenia przez
niego z tego tytutu zadnych roszczen.

12.Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, w szczegolnosci, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierzat przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia;

c) postepowanie jest obarczone istotng wadg, majgcg lub moggcg mieé
istotny wptyw na wynik postepowania o udzielenie zamoéwienia,

d) w wyniku zmiany obiektywnych warunkéw i okolicznosci, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢, realizacja zamdwienia nie lezy w interesie
Zamawiajgcego.

13.Nie udziela sie Zzadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania. Wszelkie pytania, wnioski,
oswiadczenia i informacje od Wykonawcéw powinny by¢ przestane w formie
elektronicznej za posrednictwem maila rbukowski@caritas.gda.pl, jednak nie pozniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Na pytania, ktére wptyng po
wskazanym terminie Zamawiajgcy moze nie odpowiadac.

14.Zastrzega sie, ze wszelkie informacje, w tym wyjasnienia i zmiany odnoszace sie do
przedmiotu zamodwienia zostang opublikowane na stronie Zamawiajgcego
www.caritas.gda.pl.

15.Zamawiajgcy moze dokona¢ zmiany tresci Zapytania, w tym zatgcznikow do
Zapytania, w kazdym czasie przed uptywem terminu skfadania ofert. Dokonang
zmiane Zapytania Zamawiajgcy uwzgledni w opublikowanym Zapytaniu. Jezeli
bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian, Zamawiajgcy
przedtuzy termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach.

Wymagania dotyczace wadium:

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Warunki zmiany umowy:

Wybrany oferent powinien zawrze¢ z Zamawiajgcym umowe o udzielenie zamodwienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonywania zmian w umowie zawartej z
Wykonawcg, ktéry zostanie wybrany w wyniku przeprowadzonego postepowania.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w
nastepujgcych przypadkach i przy zachowaniu nastepujgcych warunkéw:

a) z powodu wystgpienia zdarzen losowych majgcych charakter sity wyzszej (nowych i
nadal trwajgcych), ktére uzasadniajg wprowadzenie zmian do umowy, takich jak:
epidemie, akty terroru, wojny wypowiedziane i niewypowiedziane, blokady, powstania,
zamieszki, osuniecia gruntu, trzesienia ziemi, powodzie, wybuchy i inne podobne
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zdarzenia poza kontrolg ktorejkolwiek ze stron i ktorym Zzadna ze stron nie mogta
zapobiec, przy czym zmiany mogg by¢ dokonane w zakresie:

e wydtuzenia terminu realizacji zamowienia o czas wystgpienia zdarzenia i
usuwania jego skutkow,

e zmiany zakresu w stopniu nie wykraczajgcym poza okreslenie przedmiotu
zamowienia zawarte w zapytaniu ofertowym, jezeli wskutek sity wyzszej
konieczne bedzie np. ograniczenie zakresu, lub wykonanie dodatkowych
czynnosci zwigzanych z usuwaniem skutkow zdarzenia,

e wstrzymania lub zawieszenia ustug,

b) w razie zlecenia przez Zamawiajgcego wykonania zamodwien dodatkowych Ilub
zamiennych, ktére - wymagajg dodatkowego czasu na wykonanie zamdwienia; zmiana
moze nastgpi¢ w zakresie terminu realizacji zamodwienia podstawowego, o czas
wykonywania zamowien dodatkowych Ilub zamiennych oraz dotyczy¢ zakresu
zamowien w stopniu nie wykraczajgcym poza okreslenie przedmiotu zamowienia
zawarte w zapytaniu ofertowym,

c) w zakresie zmiany terminu realizacji zamowienia, z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego — opoznienia zamawiajgcego w zakresie dokonywania odbiorow,
przerwania, zawieszenia ustug przez zamawiajgcego, 0 czas opoOznienia, przerwania
lub zawieszenia,

d) w zakresie zmiany terminu realizacji zamowienia, z przyczyn nie lezgcych po stronie
Wykonawcy,

e) innych zewnetrznych przeszkdéd uniemozliwiajgcych realizacje zaméwienia, za ktére
nie odpowiada Wykonawca, w szczegolnosci: nieznanych przeszkéd w terenie;
opdznien w dostawie urzgdzen i materiatdw nie wynikajgcych z winy Wykonawcy,
zmiana moze dotyczy¢ wydtuzenia terminu realizacji zamodwienia, o czas niezbedny na
usuniecie tych przeszkdd, sposobu realizacji zamowienia, w stopniu nie
wykraczajgcym poza okreSlenie przedmiotu zamowienia zawarte w zapytaniu
ofertowym,

f) w przypadku, gdy zmiany pozwolg osiggngc¢ lepsze parametry techniczne, uzytkowe,
od przyjetych w dokumentacji projektowej, lub jezeli zmiany dotyczg zastosowania
nowych technologii nieznanych i niedostepnych w momencie zawarcia umowy zmiana
moze dotyczy¢é zakresu w stopniu nie wykraczajgcym poza okreslenie przedmiotu
zamowienia zawarte w zapytaniu ofertowym,

g) wynagrodzenie ma charakter ryczattowy i nie podlega pdzniejszym zmianom, za
wyjatkiem przypadku gdy Zamawiajgcy zleci Wykonawcy wykonanie ustug
zamiennych lub dodatkowych, skutkujgcych zmiang kosztéw, zgodnie z podpisanym
wczesniej protokotem koniecznosci, wynagrodzenie Wykonawcy zostanie zwiekszone
lub zmniejszone o warto$¢ ustug zamiennych lub dodatkowych,

h) Zamawiajgcy dopuszcza zmiane wynikajgcg z wystgpienia zaméwienh uzupetniajgcych.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdwien uzupetniajgcych, w zakresie
niezbednych zmian i uzupetnien niezbednych do zrealizowania celu zamowienia, o ile
warto$¢ planowanych zamowien uzupetniajgcych nie przekroczy 50% wartosSci
udzielonego zamowienia, a ich charakter bedzie podobny do charakteru zleconych
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ustug, na warunkach uzgodnionych z Wykonawcg, analogicznych do warunkow
okreslonych w umowie, tj. przy zachowaniu stawek cenowych zastosowanych do
obliczenia ceny w ztozonej ofercie.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg muszg byc¢
dokonywane w formie pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez strony, pod
rygorem niewaznosci.

Lista dokumentéw/oswiadczen wymaganych od Wykonawcy:

e Wypetniony i podpisany formularz ofertowy przygotowany zgodnie z wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

e Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych oraz powigzan z FR i RB
(Zatgcznik nr 2)

e Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie
wiedzy i doswiadczenia — wymienione w czesci ,Wiedza i doswiadczenie”, wedtug
Zatgcznika nr 3 do zapytania ofertowego oraz referencje potwierdzajgce prawidiowg
realizacje zamowieh wykazanych w doswiadczeniu.

e podpisana klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych (Zatgcznik
nr4).

e Aktualny wydruk z witasdciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidenciji dziatalnosci gospodarczej RP.

e Petnomocnictwo/umocowanie prawne dla osoby podpisujgcej oferte (jesli dotyczy).

VI. OCENA OFERTY:
Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktaciji:

1. Kryterium oceny ofert sa:

a. Cena ofertowa rozumiana jako cena brutto catosci przedmiotu zamowienia. Cena
ofertowa powinna zawiera¢ wszystkie koszty realizacji zamowienia, jakie
Zamawiajgcy bedzie musiat poniesé. Ocenie podlega¢ bedzie tgczna cena brutto
obejmujgca wszystkie koszty wykonania zaméwienia.

b. Termin realizacji - rozumiany jako deklarowany przez Wykonawce termin realizacji
zamodwienia okreslany w petnych tygodniach.

c. Okres gwarancji - rozumiany jako okres zapewnionej ochrony gwarancyjnej na
wykonane zamowienie, liczony od dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT.

2. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty kierujgc sie punktowym systemem
oceny wedtug ponizszego schematu:

a) Cena ofertowa — maksymalnie do uzyskania jest 60 pkt.
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Wykonawca, ktory zaoferowat najnizszg cene ofertowg, otrzymuje 60 pkt. Z kolei dla
pozostatych wykonawcéw punktacja za to kryterium obliczana bedzie wedtug nastepujacego
WZOru:
Najnizsza cena ofertowa
C= x 60
Cena ofertowa w rozpatrywanej ofercie

b) Termin realizacji zamdéwienia - maksymalnie mozna uzyskaé 20 pkt.

Maksymalny termin realizacji zlecenia wynosi 10 tygodni. Wykonawca, ktéry zaoferuje
najkrotszy termin realizacji zlecenia uzyska najwiekszg liczbe punktdow w ramach tego
kryterium. Najkrotszy mozliwy termin realizacji to 6 tygodni.

Najkrétszy termin wyrazony w tygodniach
T= x 20
Termin okreslony w rozpatrywanej ofercie

c) Okres gwarancji — maksymalnie do uzyskania jest 20 pkt.

Minimalny okres gwarancji wynosi 36 miesiecy, a maksymalny okres gwarancji to 60 miesiecy.
W przypadku braku wskazania w formularzu ofertowym okresu gwarancji przez Wykonawce,
przyjmuje sie, ze zaoferowano minimalny wymagany okres gwarancyjny tzn. 36 miesiecy. Dla
pozostatych wykonawcdéw punktacja za to kryterium obliczana bedzie wedtug nastepujacego
WZOru:

Okres gwaranciji w rozpatrywanej ofercie
G= x 20
Najdtuzszy okres gwarancji

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra otrzyma najwyzszg tgczng ilosc
punktéw (obliczong jako suma punktéw w obu kryteriach C+T+G). Maksymalna liczba
mozliwych do uzyskania punktow wynosi 100 pkt.

4. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym oraz jest najkorzystniejsza, fj.
otrzyma najwiekszg liczbe punktéw (max. 100 pkt.). Kohncowy wynik ustalenia wartoSci
wszystkich kryteriow zaokragglony zostanie do dwéch miejsc po przecinku.

5. Z wyboru najkorzystniejszej oferty sporzadza sie protokét.

6. W przypadku gdy wytoniony Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy
moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

7. Informacja o wyniku postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowe;j
zamawiajgcego tj. pod adresem: www.caritas.gda.pl.

8. Ponadto Zamawiajgcy przy dokonywaniu wyboru Wykonawcy bedzie sie kierowat
elementarnymi zasadami obowigzujgcymi na wspolnotowym  jednolitym  rynku
europejskim, min:

e zasadg przejrzystosci i jawnosci prowadzonego postepowania,
e zasadg ochrony uczciwej konkurencji,
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e zasadg swobody przeptywu kapitatu, towarow, débr i ustug,
e zasadg niedyskryminacji i rownego traktowania wykonawcow na rynku.

Wykluczenia:

Z mozliwosci skfadania ofert wyklucza sie oferentéw, ktorzy nie spetniajg warunkéw udziatu w
postepowaniu, okreslonych w Zapytaniu ofertowym oraz oferentow powigzanych =z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa)
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli, albo pozostawaniu we
wspolnym pozyciu z zamawiajgcym, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych zamawiajgcego,

c) pozostawaniu z zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Wykluczeniu z udziatlu w postepowaniu podlegajg rowniez podmioty okreslone w art. 7 ust. 1
Ustawy z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507). Powyzsze wykluczenie nastepowaé bedzie na okres
trwania ww. okolicznosci. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.
2024 poz. 507), zamawiajgcy odrzuca oferte takiego wykonawcy.

Zataczniki do zapytania ofertowego:

Opis przedmiotu zamdwienia.

Zatgcznik nr 1. Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 2. Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z
Zamawiajgcym oraz braku powigzan z FR i RB.

Zatgcznik nr 3. Wykaz doswiadczenia Wykonawcy.

Zatgcznik nr 4. Klauzula informacyjna

Zatgcznik nr 5. Specyfikacja zamdwienia

Zatgcznik nr 6. Wycena poszczegolnych elementéw zamowienia
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