
Załącznik nr 1 

Specyfikacja istotnych warunków zamówienia

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
CARITAS ARCHIDIECEZJI GDAŃSKIEJ 
Al. Niepodległości 778
81-805 Sopot
Godziny otwarcia: poniedziałek–piątek 8.00–16.00 
(oprócz sobót, niedziel i świąt ustawowo wolnych od pracy)
Tel: 58 555 78 78
gdansk@caritas.gda.pl
www.caritas.gda.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Zapytanie o cenę.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie nowej strony internetowej dla Zamawiającego w zakresie: 
- Etap 1: wykonania i wdrożenia w pełni responsywnej strony www działającej w oparciu o łatwy w
obsłudze system CMS (np. Wordpress) na bazie wskazówek przekazanych przez Zleceniodawcę oraz
struktury przedstawionej w załączniku nr 2 oraz systemu zarządzania treścią  
- wdrożenie strony do publicznego dostępu wraz z niezbędnymi poprawkami technicznymi
- przeprowadzenie konsultacji w zakresie koniecznym do edycji poszczególnych elementów oraz publikacji
materiałów 
B. Etap 2 
- wdrożenie jako efektu audytu niezbędnych poprawek oraz wskazanych przez Zleceniodawcę zmian w
zakresie istniejących oraz nowych modułów i funkcjonalności 
- wsparcie w zakresie rozwoju strony (konsultacje). 
C. Etap 3
- wsparcie techniczne (tzw. opieka serwisowa) przez okres minimum 1 roku
- wsparcie w zakresie rozwoju strony (konsultacje) przez okres minimum 1 roku

4. PŁATNOŚĆ
Płatność za dostawę nastąpi w transzach:
1. Za etap 1: w ciągu 14 dni od dnia ustalenia szczegółów koniecznych do zrealizowania etapu 
2. Za etap 2: w ciągu 14 dni od zrealizowania etapu i zweryfikowania poprawności wprowadzenia
wszystkich zmian
3. Za etap 3: w ciągu 14 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego, który zostaje ustalony na 1 miesiąc.   

5. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:
1. Etap 1: w ciągu 3 miesięcy od dnia wyboru Zleceniobiorcy 
2. Etap 2: w ciągu 1 miesiąca po zakończeniu etapu 1 
3. Etap 3: przez okres minimum 1 roku 
Zamawiający przewiduje możliwość rezygnacji z zamówienia na każdym etapie realizacji. 

6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW. 
a) Złożenie oferty na formularzu ofertowym.

7. WYKLUCZENIE Z POSTĘPOWANIA
W postępowaniu o udzielenie zamówienia mogą brać udział Wykonawcy, którzy złożą oświadczenie o braku
powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym zgodnie z określonym w zapytaniu wzorem.
Ocena spełniania w/w warunków zostanie dokonana na podstawie przedłożonych przez Wykonawców
oświadczeń, o których mowa powyżej, według formuły „spełnia” / „nie spełnia”. Zamawiający wykluczy z
postępowania Wykonawców niespełniających wymaganych warunków udziału. 



8. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE
WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA
1. Formularz ofertowy
2. Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań

9. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
1. Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje w postępowaniu Zamawiający i Wykonawcy
przekazują drogą pisemną/mailem. 
2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków
zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, i odeśle je do pozostałych
potencjalnych Wykonawców/umieści na stronie internetowej.
3. Korespondencję do Zamawiającego należy kierować na adres: 
CARITAS ARCHIDIECEZJI GDAŃSKIEJ 
Al. Niepodległości 778
81-805 Sopot
lub
gdansk@caritas.gda.pl
Każdorazowo powołując się na postępowanie: „Nowa strona internetowa” 
4. Osobą uprawnioną ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami jest: 
Tomasz Modzelewski, tel. 48 609 233 380, e-mail: tmodzelewski@caritas.gda.pl

10. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 
Oferta winna być sporządzona na piśmie, w języku polskim, w formie zapewniającej pełną czytelność jej
treści.
Oferta powinna zawierać następujące elementy, zgodne z określonymi przez Zamawiającego wzorami:
1. Wypełniony formularz ofertowy
2. Oświadczenie wykonawcy o braku powiązań
Wszelkie koszty związane z przygotowaniem ofert obciążają składających je Wykonawców. 
W przypadku dostarczenia oferty osobiście/kurierem/pocztą należy oferty umieścić w zamkniętej kopercie i
opisanej: Nowa strona internetowa 

12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Ofertę należy wysłać/dostarczyć/złożyć (osobiście lub pocztą lub kurierem lub e-mail) na adres:
CARITAS ARCHIDIECEZJI GDAŃSKIEJ 
Al. Niepodległości 778
81-805 Sopot
Godziny pracy: poniedziałek – piątek 8.00 – 16.00 (oprócz sobót, niedziel i świąt ustawowo wolnych od
pracy)
lub
e-mail: gdansk@caritas.gda.pl
2. Termin złożenia oferty: do 27.12.2023. do godz. 9.00. Liczy się data i godzina dostarczenia oferty do
zamawiającego.
3. Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie w siedzibie Zamawiającego: CARITAS ARCHIDIECEZJI
GDAŃSKIEJ, adres: Al. Niepodległości 778, 81-805 Sopot.
4. Ofertę złożoną po terminie zwraca się niezwłocznie.
5. O terminie złożenia oferty decyduje wyłącznie termin dostarczenia oferty do Zamawiającego.

13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY. 
1. Cena ofertowa za wykonanie zamówienia winna być podana liczbowo i słownie w złotych polskich, z
wyodrębnieniem ceny brutto i wartości brutto za poszczególne etapy zamówiebnia. Wykonawca określi cenę
ofertową zgodnie z formularzem ofertowym. 
2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem



zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. Powinna również uwzględniać wszelkie
ewentualne upusty oferowane przez Wykonawcę. Skutki finansowe błędnego obliczenia ceny oferty
wynikające z nie uwzględnienia wszystkich okoliczności mogących mieć wpływ na cenę obciążają
Wykonawcę. 
3. Oferowana cena nie może ulec zmianie przez okres minimum 1 roku. 

14. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 
1. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wyłącznie w oparciu o kryterium ceny. 
2. Oferty zostaną sklasyfikowane malejąco (od najwyższej do najniższej) zgodnie z łączną ceną całego
zlecenia - zamówienie zostanie powierzona Wykonawcy, który zaproponuje najniższą cenę.
4. Podana w ofercie cena (podana w PLN z dokładnością do 2 miejsc po przecinku) jest ceną kompletną,
jednoznaczną i ostateczną, musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego ogłoszenia oraz obejmować
wszelkie koszty związane z realizacją zadania, jak również w nim nieujęte, a niezbędne do realizacji zadania,
jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji
przedmiotu zamówienia. 

15. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
1. Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze najkorzystniejszej
oferty. 
2. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie PLN, Zamawiający nie
dopuszcza rozliczeń w walutach obcych. Wynagrodzenie będzie przekazane na konto wybranego
Wykonawcy.
3. Umowa zostanie podpisana niezwłocznie po wyborze Wykonawcy.

16. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 
Zamawiający nie formułuje żadnych warunków w tym zakresie. 

17. OKREŚLENIE WARUNKÓW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU
PRZEPROWADZONEGO POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
Zamawiający nie przewiduje zmiany warunków podpisanej umowy.

18. INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMÓWIENIACH W OKRESIE 3 LAT OD UDZIELENIA
ZAMÓWIENIA PODSTAWOWEGO, PRZEWIDZIANYCH W ZAPYTANIU OFERTOWYM
ZAMÓWIEŃ UZUPEŁNIAJĄCYCH POLEGAJĄCYCH NA POWTÓRZENIU PODOBNYCH USŁUG,
ICH ZAKRES ORAZ WARUNKI, NA JAKICH ZOSTANĄ UDZIELONE.
Zamawiający nie przewiduje udzielenie tego typu zamówień.

19. ZASTRZEŻENIA 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 
− modyfikacji treści zapytania, w tym zmiany terminu składania ofert
− unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyn
− odrzucenia oferty Wykonawcy, którego uzna za niewiarygodnego lub niezdolnego do realizacji
zamówienia zgodnie z wymaganiami opisanymi w Zapytaniu.

20. ZAŁĄCZNIKI. 
Załączniki stanowiące integralną cześć niniejszej Specyfikacji istotnych warunków zamówienia: 
1. Formularz ofertowy. 
2. Oświadczenie wykonawcy o braku powiązań.


