Zatgcznik do zarzadzenie nr 11/2016 z dnia 13 pazdziernika 2016r. dot. wprowadzenia nowego Regulaminu Organizacyjnego
Podmiotu Leczniczego Caritas Archidiecezji Gdanskiej

Regulamin monitoringu wizyjnego w placéwkach Caritas Archidiecezji Gdanskiej

§1
Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla cele i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, lokalizacje
wraz obszarem objetym monitoringiem, czesci sktadowe systemu monitoringu, warunki
dostepu do zapisu nagran, okres przechowywania danych oraz zasady udostepniania zapisu
z monitoringu.

2. System monitoringu wizyjnego zostat wdrozony tak, aby zachowaé réwnowage pomiedzy
prawem do poszanowania godnosci, intymnosci i prywatnosci oséb przebywajgcych na terenie
placowek Caritas Archidiecezji Gdanskiej, a prawnie uzasadnionym interesem podmiotu
leczniczego.

3. Administratorem danych oraz wfascicielem systemu monitoringu jest Caritas Archidiecezji
Gdanskiej, al. Niepodlegtosci 778, 81-805 Sopot

4. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym mozina sie skontaktowacd
poprzez e-mail iodgdansk@caritas.gda.pl, tel. (58) 555 78 78 lub pod adresem:
al. Niepodlegtosci 778, 81-805 Sopot, w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania Pana/Pani
danych osobowych.

§2
Cel i podstawa prawna stosowania monitoringu wizyjnego

1. Monitoring wizyjny jest prowadzony wytgcznie w celu zapewnienia bezpieczenstwa
pacjentéw, pracownikow oraz wspétpracownikdw Administratora, ochrony jego mienia
oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora
na szkode.

2. Podstawy prawne stosowania monitoringu:

1) Art. 23a - Ustawy o dziatalnosci leczniczej z dnia 15 kwietnia 2011r.

2) Art. 222 - Kodeksu Pracy

3) Art. 6 ust. 1 lit. f - Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE zwanego dalej RODO

§3
Zakres monitoringu wizyjnego

1. Monitoring obejmuje nastepujace placowki Caritas Archidiecezji Gdanskiej:
1) Centrum Pomocowe im. Sw. 0. Pio w Gdyni, ul. Jeczmienna 8,
2) Centrum Pomocowe im. Sw. Jana Pawta Il, ul. Fromborska 24,
2. System monitoringu wizyjnego sktada sie z:
1) Kamer rozmieszczonych wewnetrznych i na zewnatrz budynkéw z podczerwienig;
2) Urzadzen rejestrujacych, zapisujgcych obraz ( centralka z modutem)
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3) Monitor LCD

W placéwkach nie stosuje sie atrap kamer monitoringu wizyjnego.

Monitoring wizyjny z zapisem obrazu obejmuje miejsca ogdlnodostepne: obszar wokét

siedziby Administratora, ciggi komunikacyjne budynku oraz kluczowe pomieszczenia

Dane z systemu monitoringu obejmuja:

1) Czasimiejsce zdarzen objetych monitoringiem;

2) Wizerunki oséb oraz sposoby zachowania sie oséb, ktérych wizerunek utrwalono na
urzadzeniu rejestrujgcym;

3) Numery rejestracyjne samochoddéw, w przypadku monitorowania parkingu;

Rejestracji i zapisowi danych na rejestratorze danych podlega wytgczni obraz.

Kamery nie rejestrujg dzwieku.

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, socjalnych, szatni, przebieralni, stotéwek,

pomieszczenn udostepnianych zaktadowym organizacji zwigzkdw zawodowych, miejsc

udzielania $wiadczen zdrowotnych za wyjatkiem dozwolonych przepisami prawa.

§4

Okres przechowywania nagran z monitoringu wizyjnego

Zapisy z monitoringu sg przechowywane przez okres nie dtuzszy niz 3 miesigce od dnia nagrania.
W przypadku, w ktdrym nagrania obszaru stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomosé, iz mogg one stanowi¢ dowdd
W postepowaniu, termin wskazany powyzej moze ulec przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.

§5
Zarzadzanie monitoringiem wizyjnym
System monitoringu wizyjnego jest poddawany okresowej weryfikacji ( ca najmniej raz w roku)
pod katem jego dalszej przydatnosci i celowosci.
Za weryfikacje i ocene techniczng systemu monitoringu wizyjnego odpowiedzialny jest
Dyrektor badz kierownik placowki.

§6
Obstuga monitoringu wizyjnego

Za obstuge techniczng, bezpieczenstwo oraz prawidlowe funkcjonowanie systemu
monitoringu wizyjnego odpowiedzialni sg Kierownicy i Dyrektorzy placéwek.

Dostep do biezgcego podglagdu obrazu lub nagran z monitoringu posiadajg wytgcznie Dyrektor
Caritas Archidiecezji Gdanskiej, dyrektorzy i kierownicy placdwek. Osoby te posiadajg pisemne
upowaznianie Administratora Danych oraz zobowigzane sg do przestrzegania przepiséw prawa
w zakresie ochrony danych osobowych.

§7
Sposob zabezpieczenie materiatu z nagran
Osoba zainteresowana lub organ uprawniony na podstawie przepiséw prawa moze zwrdcic sie
do Dyrektora/Kierownika placéwki z pisemnym wnioskiem o zabezpieczenie przed
automatycznym usunieciem nagrania z monitoringu na potrzeby przysztego postepowania
(wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu)



Whniosek o zabezpieczenie nagrania powinien zosta¢ ztozony przed uptywem terminu
przechowywania nagran z monitoringu wizyjnego.

Whioski o zabezpieczenie nagran sg ewidencjonowane .

Dyrektor placéwki lub osoba prze niego upowazniona sporzgdza kopie nagrania z monitoringu
wizyjnego za okres i z miejsca, ktérego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej lub wtasciwego
organu.

Kopia nagrania jest odpowiednio zabezpieczona i przechowywana u Dyrektora placéwki.
Kopia nagrania wykonana na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona
na okres nie dtuzszy niz 3 miesigce.

W przypadku bezczynnosci uprawnionych organéw przez okres 3 miesiecy kopia nagrania
podlega komisyjnemu zniszczeniu, chyba, ze do Placdwki wptynie informacja o toczagcym sie na
podstawie przepisdw prawa postepowaniu, w ktérym nagranie stanowi dowdd.

Z czynnosci zniszczenia danych, o ktérej mowa powyzej komisja sporzadza protokét.
Informacje o udostepnieniu danych zostaje odnotowana przez Dyrektora lub przez
upowaznionego pracownika w rejestrze przypadkéw udostepnienia danych z monitoringu
wizyjnego prowadzonego, ktdrego wzér stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu monitoringu
wizyjnego.

§8
Obowigzek informacyjny wobec oséb objetych monitoringiem wizyjnym
Wejscia do budynkéw, pomieszczenia oraz strefy monitorowania sg oznaczone w sposéb
widoczny i czytelny naklejkami z piktogramem kamery, czyli znakiem graficznym informujgcym
o stosowaniu monitoringu w danej przestrzeni.
Obowigzek informacyjny wzgledem osdb objetych monitoringiem realizowany jest dwu
warstwowo:
1) Pierwsza (podstawowa) warstwa informacyjna — realizowana jest za posrednictwem
skrdoconej klauzuli informacyjnej umieszczonej przy wejsciach do budynku ( piktogramy)
2) Petnaklauzula z informacjami o ktérych mowa z art. 13 RODO publikowana jest na stronie
internetowej Caritas: www.caritas.gda.pl, na tablicy informacyjnej w placéwkach oraz w
recepcji.

§9
Postanowienia koncowe

1. Dane z monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg
udostepnienie na podstawie ustawy o dostepie do informacji publicznej.

2. Decyzje w sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem podejmuje Dyrektor lub
Kierownik placowki.

3. Regulamin wchodzi w Zycie z Zarzgdzeniem Dyrektora.

Zataczniki:

1.

2.

Wz6r wniosku o zabezpieczenie zapisu z monitoringu wizyjnego wraz z obowigzkiem
informacyjnym;
W?zdr rejestru udostepniania danych z monitoringu wizyjnego



Zatacznik nr 1 do regulaminu wizyjnego w placéwkach Caritas Archidiecezji Gdanskiej

Imie i nazwisko lub nazwa organu

........................................................... WZOR

Dyrektor Centrum Pomocowego Caritas

(adres)

Whiosek o zabezpieczenie nagrania z monitoringu wizyjnego

Data i miejsce zdarzenia:

(Data i podpis wnioskodawcy)



Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
0s06b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej RODO informuje, ze:
1. Administratorem Pana/ Pani danych osobowych jest Caritas Archidiecezji Gdanskiej,
al. Niepodlegtosci 778, 81-805 Sopot.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez
e-mail:  iodgdansk@caritas.gda.pl, tel. (58) 555 78 78 lub pod adresem:
al. Niepodlegtosci 778, 81-805 Sopot, w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania Pana/Pani danych
osobowych.

3. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne a podstawg prawng ich przetwarzania
jest zgoda na przetwarzanie danych osobowych, o ktérej mowa w art. 6 ust. 1 lit a RODO.

4. Przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w pkt 3 odbywa sie w celu realizacji Pani/Pana
whniosku.

5. Pana/Pani dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione podmiotom uprawnionym do ich uzyskania na
podstawie odrebnych przepiséow prawa.

6. Na podstawie przywotanych przepisow prawa w pkt. 3 Pani/Pana dane osobowe beda
przechowywane do czasu cofniecia zgody. Po tym okresie dane bedg przetwarzane jedynie
w zakresie i przez czas wymagany przepisami prawa

7. Przystuguje Pani/Panu prawo:

a) dostepu do Twoich danych osobowych;

b) do sprostowania do Twoich danych osobowych;

c) do usuniecia do Twoich danych osobowych;

d) do ograniczenia przetwarzania do Twoich danych osobowych;

e) do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych osobowych;
f) do przenoszenia danych Twoich danych osobowych;

g) do cofniecia zgody na przetwarzanie Twoich danych osobowych;

h) wniesienia skargi do organu nadzorczego w postaci Prezesa Urzedu Ochrony

8. Administrator nie bedzie przekazywat Pani/Pana danych osobowych do panstw trzecich badz
organizacji miedzynarodowych

9. Informujemy, ze podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze brak ich podania
uniemozliwia wydanie kopii z nagania. Jednoczesnie informujemy, ze nie beda podejmowane
w Pani/Pana zakresie zautomatyzowane decyzje, w tym profilowanie danych osobowych.

Czy zgadza sie Pan/Pani na przetwarzanie przez Caritas Archidiecezji Gdarskiej Pani/Pana danych
osobowych niezbednych w celu realizacji wniosku o zabezpieczenie nagrania z monitoringu
wizyjnego? (Prosze zaznaczyc¢ prawidiowg odpowiedz)

TAK NIE

(Data i podpis wnioskodawcy)

Decyzja Dyrektora/Kierownika placowki

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody

(Data i podpis)



Zatgcznik nr 2 do regulaminu wizyjnego w placéwkach Caritas Archidiecezji Gdanskie

REJESTR

WzOR

Przypadkow udostepnienia danych z monitoringu wizyjnego prowadzonego w

Lp | Nume
r kopii

Data
udostepnien
ia danych

Imig i
nazwisko
osoby,
ktorej
udostepnion
0 nagranie
lub petna
nazwa
organu lub
podmiotu
ktéremu
udostepnion
o dane

Podstawa
prawna
udostepnien
ie danych!?

Zakres
udostepniony
ch danych 2

Sposob
udostepnien
ia danych 3

Imie,
nazwisko,
podpis osoby
udostepniajac
ej dane

1 (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) — podmioty, ktore sg uprawnione do uzyskania na podstawie przepiséw obowigzujgcego prawa, (art. 6 ust. 1 lit. f
RODO) - prawnie uzasadniony interes osoby trzeciej, (art. 6 ust. 1 lit. a RODO )- na podstawie zgody osdb, ktérych wizerunek zostat ujawniony

na nagraniach

2 Wskaza¢ jakiego konkretnie obszaru dotyczyto nagranie, z ktérej kamery, z jakiego dnia i godziny itp.

3 Do wgladu, poprzez wydanie kopii na informatycznym nosniku danych



