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Rozeznanie rynku nr 11/RR/AS0S/2020
Dot. dostawy materiatéw biurowych

Szanowni Panstwo,

W zwigzku z realizacjg projektu w ramach rzgdowego programu na rzecz Aktywnosci Spotecznej Oséb
Starszych na lata 2014-2020, edycja 2020, Caritas Archidiecezji Gdanskiej poszukuje Wykonawcy, ktéry
dostarczy materiaty biurowe zgodnie z ponizszg specyfikacja.

1. Zamawiajacy:
Caritas Archidiecezji Gdanskiej, al. Niepodlegtosci 778, Sopot 81-805, NIP: 957-065-75-46, REGON:
190506545

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:
2.1.Przedmiotem zamodwienia jest dostawa materiatéw biurowych dla uczestnikéw szkolen
organizowanych w ramach projektu ,Lokalne ustugi dla Senioréw”, realizowanego z rzagdowego
programu na rzecz Aktywnosci Spotecznej Oséb Starszych na lata 2014-2020, edycja 2020, zgodnie
ze specyfikacja:

1 | Papier do drukarek | Format A4, gramatura 80g/m2, biatos¢ *** ryza 40
2 | Papier do drukarek | Format A3 gramatura 80g/m2, biato$¢ *** ryza 3
3 | Dtugopis 0.70mm, PENTEL BK77 lub réwnowazny, niebieski | Szt. 100

3 zestawy markerdw pakowanych po 4 szt.
Cztery podstawowe kolory (czerwony, zielony,
czarny, niebieski), sredniej grubosci, odporne na
wysychanie. Przeznaczone do pisania i
wykonywania oznaczen na papierze, arkuszach
flipchartowych oraz kartonie. Tusz o neutralnym
zapachu na bazie wody (nie przebija na druga

4| Markery strone papieru). opak 3
Papier do Gtadki, biaty, 65 x 100cm — 3 bloki, kazdy po 50
5| flipchartow kartek szt. 3

2. Termin i miejsce wykonania Przedmiotu zamdwienia.
2.2.Dostawa zamdwienia nastgpi do 2 dni od podpisania umowy do siedziby Zamawiajgcego, na
adres: Caritas Archidiecezji Gdanskiej, al. Niepodlegtosci 778, Sopot 81-805.
2.3.Wykonawca ponosi koszty dostawy zamdwienia do siedziby Zamawiajgcego.

3. Warunki udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy nie formutuje warunkdéw udziatu.

4. Woykluczenie z udziatu w postepowaniu.

4.1.W postepowaniu o udzielenie zamowienia mogg braé udziat Wykonawcy, ktérzy ztozg
oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym zgodnie z
Zatacznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego.

4.2.0cena spetniania w/w warunkdw zostanie dokonana na podstawie przedtozonych przez
Wykonawcdw oswiadczen, o ktérych mowa powyzej, wedtug formuty ,,spetnia” / ,nie
spetnia”.
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5. Kryteria wyboru ofert i wybor najkorzystniejszej oferty.
5.1.Cena ofertowa za wykonanie zamdwienia winna by¢ podana liczcbowo i stownie w
ztotych polskich, z wyodrebnieniem ceny brutto i wartosci brutto. Wykonawca okresli cene
ofertowa zgodnie z formularzem ofertowym.

Kryterium Waga %*

Cena 100

* [1%=1pkt]
Sposdb oceny ofert dla kryterium: ,,Cena”:

Sposdéb obliczenia Ceny:

PK1 — ilo$¢ punktow dla kryterium
CN — najnizsza oferowana cena
CR — cena oferty rozpatrywane;j
PK1=(CN / CR x 100 %) x 100.

Wykonawca, ktéry przedstawi najnizszg cene brutto w ofercie otrzyma 100 punktéw, pozostali
Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw, stosownie do ww. wzoru. Stosowana punktacja 0-100
pkt.

6. WYMAGANIA DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA OFERTY
6.1. W celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢: Formularz

ofertowy, ktérego wzdér stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego, wraz z

wypetnionymi Zatgcznikami, tj. oSwiadczeniem Wykonawcy o braku powigzan oraz

petnomocnictwem.

6.2.0ferta winna by¢ sporzadzona na pismie, w jezyku polskim, w formie zapewniajacej petng
czytelnos¢ jej tresci.

6.3. Dokumenty stanowigce zatgczniki wymagane przez niniejsze Zapytanie ofertowe powinny zostaé
wypetnione przez Wykonawce wg warunkéw i postanowien zawartych w Zapytaniu ofertowym.

6.4.Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,

Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich

ztozenia Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie

postepowania.
6.5.Zamawiajacy poprawi w Ofercie:

6.5.1. oczywiste omytki pisarskie,

6.5.2. oczywiste omytki rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek) oraz

6.5.3. inne omytki polegajgce na niezgodnosci Oferty z trescig Zapytania ofertowego,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci Oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego Oferta zostata poprawiona.

6.6.Przez oczywistg omytke pisarskg Zamawiajgcy rozumie widocznie mylng pisownie wyrazu,
ewidentny btad gramatyczny, opuszczenie wyrazu lub jego czesci itp.

6.7.Przez oczywistg omytke rachunkowa Zamawiajgcy rozumie omytke w przeprowadzeniu rachunku
na liczbach, polegajaca na otrzymaniu nieprawidtowego wyniku dziatania arytmetycznego.

6.8.Zamawiajacy odrzuca Oferte Wykonawcy w przypadku, gdy:

6.8.1. Zawiera razgco niskg cene w stosunku do Przedmiotu Zamdwienia, lub cena zaoferowana
przez Wykonawce przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej Oferty,
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6.8.2. Zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia,

6.8.3. Zawiera btedy w obliczeniu ceny,

6.8.4. Wykonawca nie zgodzit sie na poprawienie omytek, o ktérych mowa w pkt. 7.7.1-7.7.3
niniejszego Rozdziatu,

6.8.5. Wykonawca nie dokona uzupetnienia dokumentéw Oferty w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego,

6.8.6. Wykonawca nie przedtozy wymaganych dokumentéw w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

6.9.Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ postepowanie o udzielenie zamdéwienia, gdy:

6.9.1. cena najkorzystniejszej Oferty lub Oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajgcy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej Oferty,

6.9.2. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢,

6.9.3. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcy zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu Umowy.

7. Termin zwigzania oferta.

9.

Wykonawca bedzie zwigzany Ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania Ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Miejsce oraz termin zfozenia i otwarcia ofert.

8.1.0ferta winna by¢ ztozona na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

8.2.0ferta wraz z wszystkimi sktadanymi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub
osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo powinno by¢
dotgczone do Oferty, o ile nie wynika z innych zatgczonych dokumentéw.

8.3. Oferty nalezy dostarczy¢:
8.3.1. na adres: Caritas Archidiecezji Gdanskiej, al. Niepodlegtosci 778, 81-805 Sopot, w dni

powszednie w godzinach od 8:00 do 16:00

8.3.2. lub e-mailem: jlinowiecka@caritas.gda.pl
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 03.08.2020 r. (decyduje data wptywu oferty).

8.4.Wykonawca sktadajgc Oferte pisemnie powinien umiesci¢ ja w zamknietej kopercie zaadresowanej
na adres Zamawiajgcego. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz napis: ,,ASOS
2020 - Oferta na dostawe materiatow biurowych. Nie otwierac do dnia 03.08.2020r.”.

8.5. Wykonawca sktadajgc Oferte e-mailowo powinien zamiesci¢ w tytule e-maila napis: ,,ASOS 2020 —
Oferta na dostawe materiatéw biurowych. Nie otwierac do dnia 03.08.2020r.”.

8.6.Informacja o wyniku postepowania zostanie podana na stronie internetowej
https://www.caritas.gda.pl/ogloszenia/

8.7.Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem Oferty.

8.8. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng Oferte.

8.9. Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Warunki zmiany umowy z Wykonawcg i zapytania ofertowego.

9.1.Zamawiajacy nie przewiduje wprowadzenia istotnych zmian postanowien Umowy z
Wykonawcg, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicznosci, ktdrych nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy z Wykonawcg lub zmiany te sg korzystne
dla Zamawiajgcego.

9.2.Ztozenie Oferty w ramach niniejszego Zapytania ofertowego jest jednoznaczne
z zaakceptowaniem postanowien zawartych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Projekt dofinansowany ze sSrodkdw Programu Rzgdowego na rzecz Aktywnosci Spotecznej Osdb Starszych na lata 2014-2020


https://www.caritas.gda.pl/ogloszenia/

10.

11.

ASOS

SEZ
Rzadowy Program na rzecz Aktywnosci Spoteczne] ZES
0s6b Starszych na lata 2014-2020

caritas

GDANSK
9.3.W przypadku wptywu Ofert, ktére w wyniku oceny uzyskajg jednakowg liczbe punktéw

Zamawiajacy zaprosi tych Wykonawcow do ztozenia dalszych Ofert cenowych.

Informacje dodatkowe dla Wykonawcow.

10.1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
10.2. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
10.3. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Ochrona danych osobowych.

11.1. Zamawiajacy celem przeprowadzenia rozeznania rynku na podstawie niniejszego
Zapytania ofertowego bedzie przetwarzat dane osobowe Wykonawcéw wskazane w tresci Oferty.
11.2. Na podstawie art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE.L 2016 Nr 119, str. 1) - (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej:
RODO/Rozporzadzenie) Zamawiajacy informuje, ze:

11.2.1. Administratorem danych osobowych jest Caritas Archidiecezji Gdanskiej z siedzibg w
Sopocie (dalej jako: CAG), al. Niepodlegtosci 778, 81-805 Sopot, NIP: 9570657546,
REGON: 190506545; tel. 58 555 78 78, e-mail: gdansk@caritas.gda.pl.

11.2.2. W CAG powotany zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktérym skontaktowad sie mozna za
posrednictwem poczty e-mail: iodgdansk@caritas.gda.pl lub numerem telefonu 58 555
7878

11.2.3. Dane osobowe przetwarzane sg przez CAG zgodnie rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych (Dz. Urz. UE. L Nr 119 Z 4.5.2016).

11.2.4. Przetwarzanie danych osobowych przez CAG odbywac sie bedzie w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie Zaméwienia oraz w celach rozliczenia Projektu.

11.2.5. Odbiorcami danych osobowych bedg osoby/podmioty ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, podmioty
obstugujace administratora w zakresie ustug prawnych, hostingowych. Dane zostang
takze udostepnione Ministerstwu Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w celu
przeprowadzania czynnos$ci monitoringowych, sprawozdawczych czy kontrolnych w
ramach realizowanego projektu oraz przeprowadzanych na zlecenie Ministerstwa
ewaluacji.

11.2.6. Dane osobowe przechowywane bedg przez Administratora w czasie niezbednym do
zrealizowania celu ich przetwarzania, z uwzglednieniem niezbednego czasu do rozliczenia
i kontroli Projektu.

11.2.7. W odniesieniu do danych osobowych, decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

11.2.8. Wykonawca posiada:

11.2.8.1. prawo do zgdania od administratora dostepu do Twoich danych osobowych;

11.2.8.2. prawo do sprostowania do Twoich danych osobowych;

11.2.8.3. prawo do usuniecia do Twoich danych osobowych;

11.2.8.4. prawo do ograniczenia przetwarzania do Twoich danych osobowych;

11.2.8.5. prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych osobowych;

11.2.8.6. prawo do przenoszenia danych Twoich danych osobowych;

11.2.8.7. prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie Twoich danych osobowych;

11.2.8.8. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego w postaci Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy RODO.
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12. Postanowienia koricowe.
12.1. Umowa z Wykonawca zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
12.2. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego Oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,

nie podpisze Umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy
moze podpisa¢ Umowe z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg
liczbe punktow.

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan
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